Word 2010: Timetable
· Otočení na šířku: Rozložení stránky – Orientace – Na šířku
· Vložení tabulky: Vložit - Tabulka - Vložit tabulku (počet sloupců, počet řádků)
· Sloučení buněk v tabulce: označ buňky myší - Nástroje tabulky - Rozložení - Sloučit buňky

· Ohraničení a stínování tabulky: Nástroje tabulky - Návrh – Ohraničení / Stínování
· Uložit jako: Dokument Word 97 - 2003 (*.doc)
Úkol: Vytvoř školní rozvrh

· Vlož tabulku – 8 sloupců, 9 řádků včetně nadpisu / 8 řádků pokud chceš nadpis samostatně 

· Nadpis Rozvrh hodin v tabulce je zarovnaný na střed, větším tučným písmem
· Všechen ostatní text je také zarovnaný na střed, menším písmem než nadpis
· Dny v týdnu a čísla hodin jsou tučně
· Ohranič tabulku tlustou černou čarou

· Použij stínování a barvy textu na všechny buňky v tabulce. Stejné předměty musí mít stejnou barvu stínování i textu.

· Vytvoř také dvouhodinové lekce, pro které buňky sloučíš

· Můžeš si vymyslet své vlastní předměty

· Rozvrh vytvoř podle sebe, obrázek dole je jen ukázka!!!
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