Excel: Stav zásob ve skladu

Nová tlačítka:
· Editace textu: Výběr buněk – záložka Domů – karta Zarovnání –

- Sloučit buňky 
- Zarovnání na střed
· Ohraničení textu: Výběr buněk – záložka Domů – karta Písmo – Ohraničení

· Vzorec ručně: napsat do buňky =X1*Y1 – roztáhnout na další buňky

· Vzorec ze seznamu: záložka Vzorce – Vložit funkci – Matematické – Suma – OK – číslo 1 – minimalizovat – Vybrat buňky – maximalizovat – OK – roztáhnout na další buňky

· Náhled strany: 
Soubor – Tisk – Náhled strany

Záložka Zobrazení – karta Zobrazení sešitů – Rozložení stránky
Postup práce: Vytvoř seznam informující o stavu zásob ve skladu:
· Rozmysli si o jakém skladu chceš informovat (potraviny / drogerie / lékárna / šaty / módní doplňky / počítačové komponenty / auta / motocykly / ……….), doplň do nadpisu jeho název a zjisti si na internetu potřebné informace a ceny.

· Mezi nadpisem a tabulkou vynechej jeden řádek volný. Do sloupců napiš nadpisy. Součet kusů a cena celkem je na dalším řádku.

· Šířku sloupců uprav tak, aby text nepřesahoval konec sloupce.

· Nadpis Stav zásob… a Celkem na skladě zarovnej na střed výběru. Ostatní údaje zarovnej na střed buňky. Všechny nadpisy a celkový výsledek napiš tučně.
· Tabulku ohranič dle předlohy. Pozor: nejprve edituj ty čáry, kterých je nejvíc.
· Na první řádek sloupce Cena celkem umísti vzorec =C4*D4. Vzorec definuj na první řádek tabulky a roztáhni na další řádky.
· Pod Počet kusů / kg a Cena celkem umísti vzorec Suma, který vypočítá součet ve sloupcích. Vzorec definuj pod první sloupec a roztáhni pod další sloupec.
Dobrovolně: Udělej text v seznamu a výplň buněk barevně. 

Stav zásob ve skladu motocyklů

	Číslo zboží
	Název zboží
	Cena za kus 
	Počet kusů 
	Cena celkem

	01 / 2010
	Jawa 250 t:353
	10 000
	2
	20 000

	02 / 2010
	Jawa Californian
	50 000
	1
	50 000

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Celkem na skladě:
	3
	70 000


